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Introdugao

O ano de 2021 ficou marcado pela situagéo pandémica que se manteve muito para além do que
se esperava.

Depois de um 2020 que alterou substancialmente a forma como vivemos e o funcionamento das
instituigdes, ao contrario do que se previa, a pandemia alastrou-se, condicionando de forma clara
a execugao do Plano de Atividades e do Orgamento.

A semelhanga do ano anterior, a Junta de Freguesia focou-se nas questdes sociais reforcando a
dotacao do Pelouro da Agéo Social de forma a prestar um maior apoio & populagdo, bem como as
instituicdes de cariz social da Freguesia.

No entanto, a Junta de Freguesia reinventou muitas das atividades desenvolvidas de forma a
chegar aos Paranhenses através de outros meios, promovendo diversas iniciativas online, nas
mais diversas areas, procurando assim colmatar junto da populacgéo as restrigbes de que todos
fomos alvo.

Com a chegada do ver&o, as restrigbes foram aligeiradas tornado possivel retomar alguma
normalidade quer no funcionamento dos nossos servigos, quer na promogéao de atividades para a
populagao. E, todavia, importante referir que, durante a pandemia, a Junta de Freguesia manteve
todos os servigos em funcionamento, cumprindo todas as normas e restrigdes definidas pela DGS,
adaptando a sua atuacdo e promovendo um sistema de equipas em espelho que permitiu que a
atividade fosse permanente.

Outro facto que é importante referir no ano de 2021 € a realizacéo das Eleigbes Autarquicas de
26 de setembro.

Depois de 5 mandatos do PSD na gestdo da Freguesia e com a limitagdo de mandatos do
Presidente cessante, Alberto Machado, os Paranhenses escolheram reforgar a sua confianga
neste projeto que se desenvolve desde 2002 e elegeram Miguel Seabra para novamente liderar
os destinos da nossa Freguesia neste quadriénio, dando continuidade ao trabalho desenvolvido
pelo PSD em prol da Freguesia nos ultimos mandatos e que este havia liderado no inicio deste
ciclo.

Com a renovacgéo da vontade dos Paranhenses em manter o PSD na gestéo da Freguesia, chegou
também uma renovacéo dos elementos da equipa que compdem o Executivo da Junta e uma
reformulagéo nos Pelouros de forma a incorporar novas ideias e dindmicas que vao de encontro
aos anseios e necessidades da populagdo, mantendo a maxima que tem regido a nossa atuagéo:
continuar a fazer mais e melhor, de uma forma responsavel, transparente e inovadora, sempre
numa atuagdo proxima dos cidad&os e das forgas vivas de Paranhos que permita assegurar uma
Freguesia melhor para as geragdes futuras.

Foi também alcangado um Acordo de Governagao com o Movimento Aqui ha Porto, integrando
um elemento do movimento independente no Executivo de forma a garantir uma maior
estabilidade na gestdo dos designios da Freguesia. Este acordo, acompanha, em certa medida, o
Acordo de Governagéo alcangado para o Municipio entre o Movimento Rui Moreira: Aqui ha Porto
e o PSD, que previu um aumento das transferéncias correntes do Municipio para a Freguesia,
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bem como nas delegacbes de competéncias que se prevé como facilitador no desempenho da
gestado da Freguesia e numa agé@o mais positiva do Municipio em Paranhos.

Ao entrar no sexto mandato consecutivo vemo-nos com confianga reforgada no trabalho
desenvolvido e com ambigao renovada para novos desafios que mantenham Paranhos como uma
marca na frente das boas praticas e de projetos inovadores ao nivel da gestao autérquica.

O relatdrio que aqui se apresenta, reflete o compromisso do PSD para com a Freguesia provando
que mesmo com a pandemia foi possivel fazer mais e melhor € é o garante de que este trabalho
se continuara a desenvolver rumo ao futuro.

Assim, no ano de 2021, os servicos da Freguesia obtiveram uma receita no valor de
1 953 731,33€, alcangando uma taxa de execugao de 104,55% face ao orgamentado.

No que concerne a despesa efetuada pelos servicos da Freguesia, esta cifrou-se nos
1 893 845,14€, o que corresponde a uma taxa de execucgao de 87,88% face ao orgamentado.

Este superavit orcamental reflete um aumento de cerca de 20% no saldo de geréncia, o que
permitira realizar a modernizagéo e investimentos previstos para o proximo quadriénio sem
comprometer a dindmica nas atividades ou o bom funcionamento e o equilibrio orcamental que
séo marca da Freguesia de Paranhos.

De referir que, a taxa de execucdo na despesa fica muito aguém das taxas de execugdo de
exercicios anteriores, proximas dos 100%, mas este facto deve-se a situagdo pandémica vivida,
a semelhanca do exercicio de 2020, cuja taxa de execucdo foi suplantada em virtude do
desconfinamento que se promoveu em meados do final do primeiro semestre de 2021.

Com a instalag@o do novo Executivo da Junta de Freguesia, os Pelouros foram reorganizados de
forma a adaptarem-se aos novos elementos e também as novas dinamicas e desafios que se
apresentam.

De qualquer forma, € nosso entendimento que a apresentagdo das atividades realizadas neste
exercicio deve-se manter nos moldes da organizacao existente no periodo prévio a instalagdo dos
novos orgaos quer pelo curto periodo, de cerca de dois meses, em que esta nova organizagao se
aplicou, quer pela facilidade com que as atividades nos novos Pelouros se enquadram na
distribuicdo anterior.

Olhemos entdo para a atividade desenvolvida nos varios pelouros, com a percegéo de que no
primeiro semestre as atividades realizadas corresponderam em grande parte a uma adaptacgéo na
nossa atuacao, de forma a manter a ligacdo a populacdo em geral e aos nossos utilizadores em
particular e, no segundo semestre as mesmas ocorreram num processo de retoma da
normalidade, em linha com as restricdes que se foram mantendo, ora levantadas, ora reinstituidas.

Neste processo ainda longe do desejado por todos foi possivel desenvolver e realizar as
atividades, iniciativas e projetos de seguida enunciadas.
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Acao Social

No contexto de pandemia vivido durante o ano de 2021 e com fortes restrigdes sociais durante
grande parte do ano, esta area manteve a prioridade na intervengédo com um grande enfoque na
articulagado com as varias entidades de cariz social no sentido de dar respostas as situagbes com
que nos deparamos.

Mantivemos sempre em funcionamento os projetos e respostas de cariz mais urgente, adaptando-
nos as restricdes decorrentes da pandemia e, a medida que as mesmas foram sendo aligeiradas,
iniciamos um processo de retoma das atividades, tdo importantes para o combate ao isolamento
e entorpecimento dos mais idosos.

Atividades realizadas pelo Pelouro da Agao Social

Apoio, encaminhamento e articulagdo de situagbes decorrentes de necessidades
socioecondmicas da populagao em geral;

Atividades Ludicas e Tele-Voluntariado (dinamizadas pelo Movimento Transformers);
Aulas de Hidroginastica;
Aulas de Reabilitagdo Fisica;
Campanhas de Recolha de Bens:

- Alimentagéo para Animais;

- Bens Alimentares e Produtos de Higiene para a Loja Social;

- Natal - Bens Alimentares e Produtos de Higiene para a Loja Social;
Colaboragao na 92 edicdo do Porto Solidario;
Diario do Desconfinamento (dinamizada pelo Movimento Transformers);
Dinamizacéao de Sessbes de Informagédo aos Desempregados (através do GIP);
Dinamizagao de Sessdes de Técnicas de Procura de Emprego (atraves do GIP);
Dinamizacao do Projeto Casa Reparada Vida Melhorada;

Dinamizagao do Projeto Chave de Afetos (em parceria com a CMP e a Misericdrdia do
Porto);

Dinamizacao do Projeto de Teleassisténcia;
Dinamizacao do Projeto Zero Desperdicio (em parceria com a ADARSOL);
Dinamizacao do Projeto + Saude Oral (em parceria com a UFP);

Encaminhamento de utentes com necessidade de apoio psicolégico em virtude da
pandemia (em parceria com a Clinica Pedagoégica de Psicologia da UFP);

Esterilizagdo de animais (em parceria com a Associagdo MIACIS);
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» Formag&o em Literacia Financeira (ministrada pela Fundagéo Cupertino de Miranda) -
online;

» Integragdo de Desempregados em Agdes de Formagéo (através do GIP);
» Oficina de Literacias (promovida pela APEFA);

» PES - Programa de Emergéncia Social;

e “Pedalar Sem idade” (dinamizada pela Parabola Citadina);

e Reunides da Comiss&o Social da Freguesia;

e S. Martinho 2021 — Viana do Castelo e convivio na Quinta da Presa;

» Terapia Assistida por Animais, na Escola EB 2/3 da Areosa e na Escola EB 2/3 Pero Vaz
de Caminha (dinamizada pelo Ladra Comigo);

o Visitas Tematicas:
- Fatima;
- Forte de Peniche;

- Obidos.
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Cemitério

O ano de 2021 ficou marcado pela conclusdo das obras do Tanatério, que permitiram colocar ao
servigo da populacdo duas novas capelas mortuarias no nosso complexo, de forma a dar resposta
as necessidades emergentes.

Foram também realizadas diversas construgcdes e intervencées no Cemitério, no sentido de
promover um melhor servico e um espago mais aprazivel e organizado.

Atividades realizadas pelo Pelouro do Cemitério

Abertura ao publico das Capelas de Velagao, no Tanatério de Paranhos;
Cerimonias dos Fiéis;

Construgéo de dois Jazigos Capela;

Construgao de 102 Ossarios;

Informatizacdo de averbamentos, inumacgdes e exumacgoes;
Substituigdo do Sistema de Bombagem de Agua do Cemitério;

Trabalhos de limpeza e manutencao de espagos verdes do Cemitério de Paranhos.

JUNTA DE FREGUESIA DE PARANHOS “
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Cultura

Embora de forma diferente, a dinamizacgao da atividade cultural e formativa promovidas pela Junta
de Freguesia nédo parou. A semelhanca do ano anterior, a atividade formativa decorreu, até ser
possivel retomar o presencial, via web e realizaram-se diversas exposi¢oes e atividades culturais
online, sendo também produzidos diversos contetdos para o efeito.

E nosso entendimento que estas agdes contribuiram de forma clara para ajudar a combater os
efeitos nocivos colaterais da pandemia junto da nossa populacdo, até a retoma das atividades
presencias que ocorreu com a chegada do verao.

Atividades realizadas pelo Pelouro da Cultura
e 0% Edigdo do concurso “As mais belas cartas de amor”;
e Antologia Poética — langamento do Livro “Paranhos em Poesia”;
e Atividade Formativa 2020/2021:

(Bordados, Espanhol, Francés, Guitarra e Bandolim, Histéria, Informatica, Inglés, Italiano,
Literatura, Piano, Pilates, Pintura e Yoga)

- ONLINE;
- Presencial;
e Atividade Formativa 2021/2022:

(Bordados, Espanhol, Francés, Guitarra e Bandolim, Histéria, Informatica, Inglés, Italiano,
Literatura, Piano, Pilates, Pintura e Yoga)

e “Books Help!” - Feira do Livro Solidaria, na Quinta de S. Romao;
e Evocagdo do Dia de S. Valentim - online;
e Evocacéo do Dia Internacional Mulher - online;
e EXxposigdes:
= Fotografia:
- Fernando Pedro;
=  Pintura:
- Ana Maria Costa;
- Alunos Finalistas de Artes Visuais da Escola Secundaria Filipa de Vilhena;
- “Artistas Utépicos” pela Escola Utopia Arte & Ideias;
- Filomena Vasconcelos;
- José Teixeira da Rocha, na CCP e posteriormente online;

- Luisa Bastos;
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- "Mil Folhas de Liberdade”, de Lucinda Lobo

- Olga Branco;

- “Portugal pelos meus olhos”, de Suzi Vieira;
- “‘Reflexos”, de Joana Duarte - online;

- Rui Nunes - online;

- VIl Exposicao coletiva de Pintura “Economistas Amadores de Pintura”, pela
Delegacao Regional do Norte da Ordem dos Economistas;

* Projeto Eco Escolas

- “Presépios com reciclaveis” (alunos do Colégio D. Duarte, do Colégio Julio
Dinis e da Escola Secundaria Filipa de Vilhena);

“Fado a Porta...™

- Auditdrio da Junta de Freguesia;

- Casa do Salgueiros;

- Gruta de Arca d’ Agua;

- Nucleo Desportivo do Bairro do Bom Pastor;

- Sérgio Marques - online;
Festival Verteatro (organizado pelo TIPAR),
Mini-Concertos Acusticos — “A Musica Portuguesa sai a Rua’;
Momento dos “Pequenos Fregueses” - rabrica infantil - online;
Musica de Camara (dinamizado pela Academia de Musica de Costa Cabral);
Pecas de Teatro (organizadas pelo TIPAR):

- “A Viagem que o Magalhées...fez...”;

- “Guia de Incluséo para Totos”,
“Poesia anda no Ar... dentro de portas”:

- “Com a Metamorfose em Pintura” (dinamizado por Lourdes dos Anjos e Eduardo
Roseira);

- Natal € quando um Homem quiser..."” (dinamizado pela Troupe de Palavras Vivas)
na Capela do Cemitério de Paranhos;

- “Por Timor” (dinamizado pela Troupe de Palavras Vivas);
“Porque hoje é sexta...” (dinamizado pelo Grupo Coral dos Professores):
- “A Primavera”;

- “Associacbes Civicas”;
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- "Cantar das Janeiras” - online,
- “Natal na Gruta”;
- “Talentos e Arte lII” - online;
“‘Um més, uma visita™
- Casa S. Roque;
- Circuito Turistico da Ordem do Carmo;
- Igreja de S. Lourengo dos Grilos;
- Museu da Memoéria de Matosinhos;
- Palacio da Bolsa;
- Terminal de Cruzeiros do Porto de Leixdes;
- Visitas online;

Workshop “Purificar para o Ano Novo” por Setareh Fadaei.

Atividades desenvolvidas por outras entidades nos auditdrios da Junta de Freguesia de Paranhos:

Apresentacao do Livro “O Poder dos Mantras” de Claudia Santos;

Apresentagdo do Livro “Pensar e Compreender o Envelhecimento em Emergéncia de
Pandemia” da Dr.2 Claudia Moura;

Concerto Solidario Organizado pela (European Federation of Psychology Students'
Associations (EFPSA) Conferéncia de 2021;

Ensaios semanais do Grupo de Cavaquinhos de Paranhos;

Ensaios semanais do Orfedo de Paranhos;

Ensaios semanais do Grupo Vocal e Instrumental de Paranhos (GVIP);
Festa de Natal da Liga dos Amigos da Unidade de Salde de Serpa Pinto;
Gala de Natal do Colégio Jalio Dinis;

“Jovens em Criagao” — apresentagao de experiéncias de pesquisa participativa com jovens
e exibicao fotografica — projeto de doutoramento na FPCEUP;

Langcamento do Romance Histérico “Quinto Império: Profecia e Perdigdo” de Manuel Maria;
Recitais da Academia de Musica de Costa Cabral;

Representagdo de uma adaptagé@o da obra "Os Maias" de Eca de Queirds pelo grupo de
teatro ETCETERA, para os alunos de 11.° ano da Escola Filipa de Vilhena;

Sessdes de Formacéao da Raditaxis;

Teatro Musical da Academia de Musica de Costa Cabral;
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Desporto e Lazer

Este foi um ano em que as associagdes e coletividades continuaram a sentir fortemente as
repercussdes do confinamento.

As épocas desportivas mantiveram-se em suspenso na primeira metade do ano e com a pratica
da atividade fisica em recintos fechados muito condicionada, a Junta de Freguesia trabalhou em
conjunto com os clubes de forma a evitar o seu encerramento e a apoiar a retoma da atividade
quando esta se efetivou.

E importante referir também a realizagédo das Férias Desportivas em julho e a colocagéo de 2
stands (1 de farturas e outro de pao com chourigo) em agosto no Jardim de Arca d’ Agua, agdes
estas que, em areas diferentes de atuagéo e intervengéo, permitiram trazer alguma alegria e
dindmica junto da populacao para combater os efeitos decorrentes da pandemia.

Atividades realizadas pelo Pelouro do Desporto e Lazer
e 64° Volta a Paranhos (organizada pelo Sport Comércio e Salgueiros);

e Apoio na inscricdo de atletas de varias associagGes, em varias modalidades e escalbes e
pagamento dos respetivos seguros;

e Colocagao de dois stands de restauragdo no Jardim de Arca D’Agua no dmbito das Festa
em Honra de N® Sr.? da Saude;

e Desporto no Bairro, no Ringue S. Tomé;

e Férias Desportivas 2021;

e Festa de Natal do Nucleo Desportivo do Bairro do Bom Pastor;

¢ Open Juvenil de Ténis (organizado pelo Clube Sportivo Nun’ Alvares);

¢ Procissdo de velas no Bairro do Bom Pastor (organizado pelo Nucleo Desportivo do Bairro
do Bom Pastor);

e Torneio de Futebol Juvenil (organizado pelo Sporting Clube da Cruz);
e Torneio de Futebol de Rua (organizado pelo Sport Comércio e Salgueiros);

e Torneio de Futsal "Petit” (organizado pelo Nucleo Desportivo do Bairro do Bom Pastor).
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Educacao

Também na area da Educacgao a nossa agao foi condicionada pelo surto pandémico. No entanto,
a partir de marcgo, foi possivel assegurar as condigoes de higiene e seguranga necessarias ao
funcionamento dos nossos ATL de Pontas e em periodos de interrupcdo letiva de forma a
conseguir apoiar as familias na organizagao e gestdo das suas vidas.

Promovemos varias agbes online no &mbito dos nossos projetos até ser possivel retomar a sua
dinamizagado no regime normal de forma a ndo fazer perder certas dinamicas criadas juntos dos
mais jovens e das familias.

Atividades realizadas pelo Pelouro da Educacao
e ATL de Feérias Divertidas;

ATL de Natal 2021;

ATL de Pascoa 2021;

ATL de Pontas 2021/2022:

- EB 1 Augusto Lessa;
- EB 1 Bom Pastor;
- EB 1 Costa Cabral;
- EB 1 Covelo;
- EB 1 Miosotis;
e ATL de Regresso as Aulas;
e Parcerias Eco Escolas:
- com a Escola Secundaria Filipa de Vilhena;
- com o Colégio Dom Duarte;
- com o Colégio Julio Dinis;
e Participagcdo nos Conselhos Gerais dos Agrupamentos de Escolas:
- Anténio Nobre;
- Carolina Michaelis;
- Eugénio de Andrade;
- Filipa de Vilhena;
- Fontes Pereira de Melo;
- Péro Vaz de Caminha;

¢ Projeto Ambulatério de Saldde Oral e Publica (PASOP) (em parceria com a UFP);
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e Projeto Entrelacar:
- Oficina de Construgdes Pop — Up - online;
- Oficina de Macramé - online;
- Oficina de Origami - online;
- Oficina de Quilling - online;
- Visita ao Estéadio e Museu do Futebol Clube do Porto;
- Visita a Galeria da Biodiversidade;
- Visita ao Museu da Regueifa e do Biscoito de Valongo;
- Visita ao Museu do Carro Elétrico;
- Visita ao Museu do Chocolate em Viana de Castelo;
- Visita ao Sea Life;
e Projeto “Para ti se nao faltares” (promovido pela Fundagéo Benfica);

e Projeto Paranhos Sorridente (em parceria com a FMDUP);

e Projeto “Um bosque pelo clima” (em parceria com a Escola EB1/JI Bom Pastor).
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Inovacao e Sustentabilidade

Na impossibilidade de desenvolver novos projetos fruto do momento vivido, a nossa agao prendeu-
se mais na otica da otimizagdo de praticas e implementagdo dos projetos decorrentes do
Orgamento Colaborativo e obras com vista a poupanga energética, a melhoria das condigdes
existentes e ao desenvolvimento de praticas mais amigas do ambiente.

Atividades realizadas pelo Pelouro da Inovagao e Sustentabilidade
e Aquisicdo de um Posto de Carregamento Elétrico;
e Inicio das obras de reabilitagdo do edificio-sede da Junta de Freguesia;
e Instalacdo de painéis solares:
- Edificio da Casa da Cultura;
- Edificio do Cemitério;

- Edificio do Crematorio.
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Pela Junta de Freguesia

Pela Assembleia de Freguesia

O Presidente da Junta,

O Presidente da Assembleia,

(Lufs Miguel Seabra de Freitas)

Em reunidao de 15/03/2022

(Pedro Nuno Costa Sampaio)

Em reuniao de 05/04/2022
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O Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administragdes Publicas (SNC-AP) aprovado

pelo Decreto-Lei n.° 192/2015 de 11 de setembro, vem trazer uma nova visao de prestagdo de
contas que integra, para além do cumprimento legal, também, a harmonizagao, a credibilidade, a
transparéncia e a comparabilidade das contas publicas, tanto a nivel interno, como a nivel

internacional.

Este novo normativo € aplicado num regime simplificado as pequenas entidades na qual se inclui
a Freguesia de Paranhos. E constituido pelos subsistemas de contabilidade orgamental, de
contabilidade financeira e de contabilidade de gestdo. A contabilidade orgamental visa permitir um
registo pormenorizado do processo orgamental ao qual estdvamos familiarizados no antigo
normativo. A contabilidade financeira, que tem por base as normas internacionais de contabilidade
publica, permite registar as transagbes e outros eventos que afetam a posigdo financeira, o
desempenho financeiro e os fluxos de caixa. A contabilidade de gestdo permite avaliar o resultado
das atividades e projetos que contribuem para a realizagao das escolhas politicas e 0 cumprimento
dos objetivos em termos de servigos prestados a populagao.
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No ano de 2021 os servigos da Freguesia de Paranhos cobram de receita o montante de

1.953.731,33€, com uma taxa de execugao de 104,55% do valor orgamentado como demostramos

no quadro seguinte:

Orcamento Receita Receita Taxa de Variagao
Analise Or¢camental da Receita Cobrada Cobrada Execugao 2021-2020
Ano 2021 Ano 2021 Ano 2020 Ano 2021

Impostos Diretos 45 000,00€ 59 973 35€ 59 880,99¢€ 133.27% 92,36€
Taxas Multas e O. Penalidades 38 200,00€ 41 607,36€ 39 934,81€ 106,14% 1672,55€
Rendimentos de Propriedade 50,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00% 0.00€
Transferéncias Correntes 1 359 242,00€ 1 345 082,75€ 1315 738,99€ 98,96% 29 343,76€
Prestagao de Servigos 418 300,00€ 498 349,926 430 281,76€ 118,19% 68 068,19€
Outras Receitas Correntes 3208,00€ B 717,95€ 1440,57€ | 271,76% 7277,38€
Total da Receita | 1B65000,006 | 1953731,33€ | 1847.277,12€ | 104,55% | 106454,21€

Nos graficos seguintes, apresentamos a evolugdo da receita cobrada nos ultimos quatro anos:
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TRANSFERENCIAS CORRENTES
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Durante o ano de 2021 o valor da despesa efetuada pelos servigos da Freguesia de Paranhos foi
de 1.893.845,14€, com uma taxa de execucdao de 87,88% do valor orgamentado como

demostramos no quadro seguinte:

Andlise Orgamental - ‘I;Ja:;::ts; i o St s
Ano 2021 Ano 2021 Ano 2020

Despesas com Pessoal 852 108,73€ 811 008,14€ 7867 505,98€ 95,18% 43 502,16€
Aguisicao de Bens 79 110,00€ 55703,11€ 83 297,31€ 70,41% -27 594,20€
Aguisigdo de Servigos 828 068,30€ 663 858,54€ 593 039,24€ 80.07% 70 819.30€
Transferéncias Correntes 160 200,00€ 157 101,93€ 62 011,00€ 98.07% 95 090.93€
Outras Despesas Corrente 1 500,00€ 1444 05€ 1539,91€ 96,27% -95,86€
Aquisicdo de Bens de Capital 233012,97€ 204 729,37€ 324 605,35€ 88,08% | -119875,98€

Total da Despesa | 2 155 000,00€ | 1 893 845,14€ 1 831 998,79€ 87,88% 61 846,35€

Nos graficos seguintes, apresentamos a evolugdo da despesa realizada e paga nos ultimos

quatro anos:
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AQUISICAO DE SERVIGOS
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Apresentamos no quadro seguinte os rendimentos de 2021 comparativamente a 2020.

Em relagdo ao valor orgamentado no ano de 2021, no valor de 1.865.000,00 €, a receita
arrecadada apresenta uma taxa de execugao de 104,55%.

O ano 2021 resultou numa variagéo positiva no valor de 106 454,21€, o que representa um
aumento de 5,76% face ao ano 2020.

Rubrica 2021 % 2020 % Variacdo
70 | Impostos e taxas 101 580,71¢€ 5,20% 99 815,80€ 5,40% 1764,91€
71| Vendas 0,00€ 0,00% 52,35€ 0.00% -52,35€
72 | Prestagdes de servigos 498 349,92€ 25,51% 430 281.76€ 23,29% 68 068,16€

75 | Transferéncias correntes 1345082,75€ 68.85% 1315 738,99€ 71,23% 29 343,76€

78 | Outros rendimentos B8 717,95€ 0,45% 1388,22€ 0,08% 7 329,73€

Total | 1953731,33€| 100,00% 1847 277,12€ | 100,00% 106 454,21€

JUNTA DE FREGUESIA DE PARANHOS m



Relatorio de Atividades e Conta de Geréncia 2021

JUNTA DE FREGUESIA DE PARANHOS 4/



Relatorio de Atividades e Conta de Geréncia 2021

No quadro seguinte, temos os gastos do ano 2021 comparativamente com o ano 2020. Em relagao

ao valor orgamentado no ano 2021, os gastos tiveram uma execugao orgamental de 87,88%.

Rubrica 2021 % 2020 % Variagdo

60 | Transferéncias e Subsidios Concedidos | 157 101,93€| 9,30% 62 011,00€| 4,11% 95 090,93€

62 | Fornecimentos e Servigos Externos 719 561,65€ | 42,60% 676 336,55€ | 44,87% 43 225,10€

63 | Gastos com Pessoal 811 008,14€ | 48,01% 767 505,98€ | 50,91% 43 502,16€

68 | Outros Gastos 1444,05€| 0,08% 159391€| 0,11% -149,86€

Total | 1 689 115,77€ | 100,00% 1 507 447 44€ 100,00%‘. 181 668,33€
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Os investimentos realizados em ativos fixos tangiveis e ativo fixos intangiveis no periodo de 2021

estdo descritos no quando seguinte:

Relatorio de Atividades e Conta de Geréncia 2021

Ativos Fixos Tangiveis Valor %
Ampliagido do Crematério B2 752,97€ 40,42%
Aquisigdo da Carrinha Elétrica 27 500,00€ 13,43%
Aquisi¢do de Painéis Fotovoltaicos 22 500,00€ 10,99%
Construgdo de Ossdrios e Jazigos 42 586,03€ 20,80%
Aquisigdo de Equipamento Basico 21 256,69€ 10,38%
Equipamento Informatico 5516,85€ 2,69%
Ativos Fixos Intangiveis

Software Diverso 2616,83€ 1,28%

Total dos Ativos 204 729,37€ 100,00%
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A contabilidade de gestao permite avaliar o resultado das atividades e projetos e o cumprimento
dos objetivos em termos de servigos a prestar as populagdes, com uma desagregagao dos custos
por bens, servigos e fungdes. Esta contabilidade vem completar a contabilidade orgamental e a
contabilidade financeira, permitindo uma melhor gestéo dos servigos em geral, e de cada unidade
funcional, em particular.

Estamos no primeiro ano de aplicagdo do SNC-AP, temos a nocdo que existe muito trabalho de
aperfeicoamento, transitar de uma contabilidade orgamental para uma contabilidade mais
abrangente, designadamente transpondo para um sistema de contabilidade de gestao, é o grande
objetivo.

A contabilidade de custos da Freguesia de Paranhos assenta numa classificagdo funcional dos
custos, de acordo com o classificador funcional das autarquias locais, aprovado pelo DL n°® 192
/2015 de 11 de setembro e com base na NCP 27 «Contabilidade de Gestdo» do SNC-AP. Assim,
podemos planificar a nossa atividade, quantificar os objetivos que pretendemos a atingir nos mais
diversos niveis, acompanhar o desenvolvimento nas areas de intervengdo e na prossecugao das
suas atribuigcbes, possibilitando assim obter informagéo sobre o esforgo financeiro aplicado nas
quatro grandes areas de intervengao.

No mapa seguinte apresentamos os gastos por centro de responsabilidade:

Centros de Custos 2021 % 2020 %

Agao Social 239 637,74€ 14,19% 203 488,60€ 13,50%
Cemitérios e Crematério 366 409.73€ 21,69% 396 677,97€ 26,31%
Cultura 191 194,71€ 11,32% 129 840,91€ 8,61%
Desporto e Lazer 60 797,50€ 3,60% 92 089,96€ 6,11%
Educagéo 179 184,23€ 10,61€ 190 583,78€ 12,64%
Inovacgéo e Sustentabilidade 150 000,00€ 8,88% 0,00€ 0,00%
Orgéos da Autarquia 83 817,27¢€ 4,96% 73 784,67€ 4,89%
Servigos Administrativos 418 074,59€ 24,71% 420 981,55€ 27,93%

Total| 1689115,77€| 100,00%| 1507 447,44€| 100,00%
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As demonstragdes financeiras foram preparadas em conformidade com o SNC-AP, de forma a
proporcionar uma imagem verdadeira e apropriada da posi¢gdo financeira da Freguesia de
Paranhos, no que respeita ao reconhecimento dos ativos, passivos, rendimentos e gastos.

BLC - BALANCO
PERIODO ANO
2021/01/01 - 2021/12/31 2021
D
Rubricas Notas i
2021 2020

ATIVO

Ativo ndo corrente

147447138 €

1326 022,27 €

Ativos fixos tangiveis

146382232€

131262796 €

Ativos intangiveis 10 649,06 € 13 394,31 €
Ativo corrente 357 877,30 € 297 482,54 €
Clientes, contribuintes e utentes 44375 € 25,00 €
Caixa e depésitos 357 433,55 € 297 457,54 €

Total Ativo

1832 348,68 €

1623 504,81 €

PATRIMONIO LiQUIDO

Patrimaénio Liquido

1822 308,58 €

160112010 €

Patriménio/Capital

1182 736,29 €

118273629 €

Resultados transitados

418 383,81 €

35041124 €

Resultado liquido do periodo

221 188,48 €

67 972,57 €

Total Patriménio Liquido

1822 308,58 €

1601 120,10 €

PASSIVO

Passivo ndo corrente

Passivo corrente 10 040,10 € 2238471 €
Fornecedores 1 654,68 € 2903,60€
Estado e outros entes plblicos 791474 € 19433,21 €
Outras contas a pagar 470,68 € 47,90 €

Total Passivo 10 040,10 € 22 384,71 €
Total Patrimonio Liguido e Passivo 1832 348,68 € 1623 504,81 €
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DR - DEMONSTRAGAO DE RESULTADOS POR NATUREZA

PERIODO ANO
2021/01/01 - 2021/12/31 2021
Rubricas Notas i

2021 2020
Impostos, contribuictes e taxas 101 580,71 € 99 815,80 €
Vendas 52,35€
Prestagdes de servigos e concessdes 498 768,67 € 430 306,76 €
Transferéncias e subsidios correntes obtidos 1345082,75 € 131573899 €
Fornecimentos e servigos externos -713 267,62 € -674 949,28 €
Gastos com pessoal -794 411,30 € -781 838,22 €
Transferéncias e subsidios concedidos -157 101,93 € -63 634,00 €
QOutros rendimentos 8717,95€ 3 556,67 €
QOutros gastos -2 B44 67 € -2 936,98 €
fli?::#‘lz'iztri::natagtes de depreciagbes e gasios de 286 524,56 € 326 112,00 €
Gastos/reversdes de depreciacdo e amortizagao -56 280,26 € -249 501,07 €
Resultado operacional (antes de resultados financeiros) 230244 30 € 76 611,02 €
Juros e gastos similares suportados -9 055,82 € -8 638,45 €
Resultado antes de impostos 22118848 € 67 972,57 €
Resultado liquido do periodo 221 188,48 € 67 972,57 €
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DFC - DEMONSTRAGCAO DOS FLUXOS DE CAIXA

PERIODO ANO
2021/01/01 - 2021/12/31 2021
Rubricas Notas L
2021 2020
Fluxos de calxa das atividades operacionais
Recebimentos de clientes 498 349,92 € 429 861,76 €
Recebimentos de contribuintes 59 973,35 € 59 880,899 €
Recebimentos de transferéncias e subsidios correntes 134508275 € 1315738989 €
Recebimentos de utentes 41 607,36 € 39934,81¢€
Pagamentos a fornecedores -716 309,89 € -671 407,90 €
Pagamentos ao pessoal -803 765,29 € -762 364,17 €
Pagamentos de transferéncias e subsidios -157 101,93 € -63 511,00 €
Caixa gerada pelas operagdes 267 836,27 € 348 133,48 €
QOutros recebimentos/pagamentos 5963,10 € -7 460,76 €
Fluxos de caixa das atividades operacionais (a) 273 799,37 € 340 672,72 €
Fluxos de caixa das atividades de investimento
Pagamentos respeitantes a:
Pagamentos - Ativos fixos tangiveis -204 729,37 € -311 211,04 €
Pagamentos - Ativos intangiveis -13 394,31 €
Recebimentos provenientes de:
Fluxos de caixa das atividades de investimento (b) -204 729,37 € -324 605,35 €
Fluxos de caixa das atividades de financiamento
Recebimentos provenientes de:
Pagamentos respeitantes a:
Pagamentos - Juros e gastos similares -9 093,99 € -8 079,41 €
Fluxos de caixa das atividades de financiamento (c) -9093,99¢€ -8 079,41 €
Variagdo de caixa e seus equivalentes (a+b+c) 59 976,01 € 7 987,96 €
Efeito das diferengas de cambio
Caixa e seus equivalentes de caixa no inicio do periodo 297 457,54 € 290 313,66 €
Caixa e seus equivalentes de caixa no fim do periodo 357 433,55 € 297 457,54 €
CONCILIAGCAO ENTRE CAIXA E SEUS EQUIVALENTES
E SALDOS DA GERENCIA
Caixa e seus equivalentes de caixa no inicio do periodo 297 457 54 € 290 313,66 €
Saldo da geréncia anterior (SGA) 297 457 54 € 290 313,66 €
SGA de execugéo orgamental 297 45387 € 282 22954 €
SGA de operagies de tesouraria 3,67 € 8084,12€
Caixa e seus equivalentes de caixa no fim do periodo 357 43355 € 297 457 54 €
Saldo para a geréncia seguinte (SGS) 357 433,55 € 297 45754 €
SGS de execugéo orgamental 357 340,06 € 297 453,87 €
SGS de operagdes de tesouraria 93,49 € 4 300,49 €
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As demonstra¢des orgamentais representam a estrutura da execugédo e desempenho orgamental
da entidade e proporcionar informacado acerca do orgcamento inicial, das alteragdes orgamentais,
da execugdo das despesas e das receitas orcamentadas, dos pagamentos e recebimentos e do
desempenho orgamental.
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Relatorio de Atividades e Conta de Geréncia 2021

O saldo em caixa e bancos correspondem a 357 433,55 €, valor apresentado no balango em 31
de dezembro de 2021, dos quais 1 148,15€ respeitam a dinheiro em caixa e 356 285,40€ s&o
depositos a ordem na Caixa Geral de Depdsitos e Millennium BCP.
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Relatorio de Atividades e Conta de Geréncia 2021

Nas operagdes de tesouraria temos movimentos que visam garantir todas as entradas e saidas
de fundos, que ndo constituem receitas ou despesas orgcamentais da entidade, mas apenas
cobrancga para terceiros.

O mapa de que apresentamos de operagdes de tesouraria apenas constam verbas respeitantes
ao balcéo do Espaco Cidadao a funcionar no servigo administrativo da Freguesia de Paranhos.

JUNTA DE FREGUESIA DE PARANHOS n



E SOHNVYVd 3d VISINDIY4 3d VINNI

LTk

d003AAT
162
T | = celie TE/ETITe0 ® SO/T0/100, @ SCHNYHYE D9

eyeq Tod ~ YIUYHAOSEL 3¢ SFOOWMEA0

VIMYHNOS3L 30 S303VH3Id0O

TT0T P1DU18D) 9P BILUOD) 2 SAIPEPIANIY 2P OLIOIR|aY




Relatorio de Atividades e Conta de Geréncia 2021

JUNTA DE FREGUESIA DE PARANHOS k]



Relatorio de Atividades e Conta de Geréncia 2021

Nos mapas seguintes de contratagdo administrativa temos a informagé&o sobre todos os contratos
celebrados no exercicio com as modalidades de adjudicagdo, que foram objeto de execugao
financeira no exercicio, com indicagdo da data do primeiro pagamento e os pagamentos ocorridos
na geréncia, bem como os encargos contratuais para exercicios futuros.
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Relatorio de Atividades e Conta de Geréncia 2021

CARACTERIZACAO DA ENTIDADE

T

IDENTIFICAGAO:
Designacgéo: Freguesia de Paranhos
Numero de ldentificagéo Fiscal: 507 837 584
Natureza Juridica: Autarquia Local
Enderego Postal: Rua Alvaro Castelées, 811 - 4200-047 PORTO
Endereco de e-mail: geral@jfparanhos.pt
Website: www.jfparanhos-porto.pt

LEGISLACAO:
Regime Financeiro: Lei n® 73/2013, de 3 de setembro
Regime Juridico: Lei n.® 75/2013, de 12 de setembro

DESCRIGAO SUMARIA DAS ATIVIDADES:
A Freguesia de Paranhos organiza e executa atividades nas areas da agéo social,
educacao, cultura, desporto e lazer, inovagéo e sustentabilidade.

MAPA DE PESSOAL:
Técnico Superior: 7
Assistente Técnico: 7
Assistente Operacional: 25

COMPOSICAO DO ORGAQ EXECUTIVO:
Luis Miguel Seabra de Freitas

Guilherme Anténio de Almeida Fontes

Teresa Maria Vilas Boas Figueiredo

Luis Alberto Bastos Torres

Maria Catarina Cerqueira Gongalves Dias

Rui Carlos de Sousa de Alcantara Carreira
Teresa Maria Calafate Rodrigues da Costa Mota

NUMERO DE ELEITORES:
At 10.000... ... e e e
Mais de 10.000 e menos de 40.000..........cc.cevvveereene
Igual ou superior @ 40.000........cccceeevviriviinecrivveneenennn v

ORGANIZACAO CONTABILISTICA:
A informagéo contabilistica foi preparada com base no Regime Simplificado do
Sistema de Normalizagéo Contabilistica para as Administracées Publicas (SNC-AP)

SISTEMA INFORMATICO:
Aplicagdo SNC-AP da MEDIDATA

ACOES DE FISCALIZACAO:
Inspecéo Ordinaria realizada no anc de 2009 pela Inspegao-Geral da Administracao
Local - Processo n.° 131 210

JUNTA DE FREGUESIA DE PARANHOS ﬂ
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TRANSFERENCIAS CORRENTES CONCEDIDAS A INSTITUIGOES SEM FINS LUCRATIVOS

Designagédo da Entidade Valor

Académico Futebol Clube 1 000,00 €
Agrupamento Escolas Carolina Michaelis 1 336,00 €
Agrupamento Escolas Fontes Pereira de Melo 808,00 €
Agrupamento Escolas Péro Vaz de Caminha 4 356,00 €
Agrupamento Vertical Eugénio de Andrade 6 460,00 €
Associagdo Recreativa Cultural e Desportiva da Pardquia da Areosa 1 500,00 €
Associa¢do de Moradores do Bairro Agra do Amial 1 000,00 €
Associagéo de Ocupacgéo Sadia do Lazer 4 250,00 €
Associagdo de Utentes Porto ACES Oriental 600,00 €
Associacdo Juvenil Transformers 1200,00 €
Associacdo Nacional de Ajuda aos Pobres 1 500,00 €
Associagdo Nova Aurora 1 000,00 €
Club Sportivo Nun'Alvares 3250,00 €
Fabrica da Igreja Paroquial da Freguesia Nossa Senhora da Areosa 101 500,00 €
Fabrica da Igreja Paroquial da Freguesia S. Ver(ssimo 1 500,00 €
Fundagao Ensino e Cultura Fernando Pessoa 1 350,00 €
Futebol Club Amial e Regado 1 000,00 €
Nucleo Desportivo Bairro do Bom Pastor 6 924,93 €
Obra Diocesana de Promocéo Social - Centro Social do Regado 1 500,00 €
Rancho Falclérico de Paranhos 4 000,00 €
Real Sociedade Campo Lindo 750,00 €
Sporting Clube da Cruz 6 577,00 €
Teatro Independente de Paranhos 2 000,00 €
Unido Francos Figueirense 750,00 €
Wolves PFC - Paranhos Futebol Clube 990,00 €

Total 157 101,93 €

N o

JUNTA DE FREGUESIA DE PARANHOS




Relatorio de Atividades e Conta de Geréncia 2021

JUNTA DE FREGUESIA DE PARANHOS



E SOHNVYVd 3d VISINDAY4 3a VINNI

369'6/L € sonfbury sop oedeAdsuU0D |  0IqUIS}ES 8P Z| 8P ‘€L0Z/SL oU 197 | 66090€ L 0S OHOd Op oidjaunpy
392'evl 9 OjUBLEBBSUBIRY/S80SI9|3/SOUNQ |  0IqWSIES 8P Z| 8P ‘€L0Z/SL U 187 | 66090€ L0S opod op oduni
3 00'000 0SL OAljeIoqe|0D OjusWedIO | 0IqWILIES 9P Z| AP ‘€10Z/GL oU 1977 | 66090€ 1.0S 0Mod op oldjoluniy
3 /S'v68 9€9 OAfjesSIUILpeIBIU| OjejUOD | 0IqUIBles 8P Z| 8P ‘CL0Z/SL oU 187 | 66090€10S O{Ood op oidjolunjy
366'298 L + |30 ewelboid oJjauel ap g 3p '8Z| .U BUEHOd | 009Z¥PL0G | [EuCISS)o.d oBdewIo ofaidwz oymisu|
319'%89 L1 [euoISS|jold OBdIssU| 8p sjBuIqeD oyunf ap Qg ap ‘LZ| o BUEHOd [ 00921YL0S | [euoIssyold oedewlo obaidwz ojmisu|
200985 9 €L02/EL 19T BP 8 o'U 08€ o' WY - JO BIOUIDJSUBI] | 0IQWISZAP 8P LE 8P '8L0Z/LL o'U 1871| 2.6G€0009 s|eao| seinbieiny sep |ela oedallq
300'9.G /9% | seisanfai] ojuswerdueuly opundg — 3O BIOUISJSUBLL | 0IQUIDZAP BP LE 3P "81L0Z/LL o'U 1977 | ZL6GE0009 s|eoo| seinbiejny sep |els9 oedaiq
3/9'E8 € ougleIsuUNWaY 0JNJeIST - JO BIoUgIejSUBL] | 0IGWSZAP 8P LE 8P '81L02Z/LL o'U 187 | ZL65E0009 sIeoo| seinb.ejny sep |eie9) oedeiiq
Jojep apepijeuld |ebe] oedisodsiqg dIN spepiusy
[ Svaig303X YVIONIHIASNYH L

TTOT BIOUQIAN) 3P BIUOD) 3 SAPEPIANY ap 0LI07E]|9Y L




Relatorio de Atividades e Conta de Geréncia 2021

JUNTA DE FREGUESIA DE PARANHOS liZ:



I SOHNVYVd 3d VISINDIYA 3a VINNI

L20Z/ZL/LE B LZ0Z/0L/6L [eBop IO EJSOD Ep senblpoy sjejeje) eUe|y esais |

LZ0Z/ZLILE B LZ0Z/0L/6) [eBop se| seAeduog eiienbial) euueley euepy
L20Z/cLILE B L20e/10/L0 [eBop Ellalie)) Blejugdly ap ESNOS ap SOHE]D INY
1202/0L/8) B 1202/L0/L0 |  [eBoA osoplen eliglio4 9sor ojned
L202/0L/8L B 1L202/1L0/10 |eBop Ble\ S2Ie0g BLEJ Bjned
LZ0Z/0L/8L B LZ0Z/L0/LO [efop S8JU0 BplBW|y Blialad ewe ap ejoelbug
L¢0g/gL/LE B LZ202/0L/6L | Bileinosse | opaJianbi{ seog Se|IA BUEB BSBIa ]

leoz/ZL/LE B L20Z/0L/61 |eBoA
LC0Z/0L/81 © LE0Z/10/10 | OllsInoss |

sell0)| sojseg opaqly Sin

LE0g/ZL/LE B L20Z/0L/6L | cuglaloag S8]U04 Eplall|Y 8p OlUQIUY sullay|Iing
L202/0L/8) & LZ0Z/L0/10 | ouBlRldag ellenboN sojues oIpj|] ouelpY
LCOZ/ZLILE B LZ02/0L/6L | Sluspisald sejia.4 op eiqeas [anbiyy sin
L20¢2/0L/81 B LZ0Z/L0/L0 | sjuspisald OpeYDEN sBpeny Olewy ouaq|y
apepiljigesuodsay
epeIo] ap opoyiag obueq BWoN

O.Lv13¥ 30 0AOIM3d ON TY.LNINYIHO NO/3 YHIZONYNIH OYINIIXA VIVd SIIAYSNOJSTY 3a TYNINON OYdHV 1IN

10T B1DU2I3D) 3p BIUOD) 3 SAPEPIANY 3P OLI0IB|Y




Relatorio de Atividades e Conta de Geréncia 2021

JUNTA DE FREGUESIA DE PARANHOS i3



Relatorio de Atividades e Conta de Geréncia 2021

SINTESE DAS RECONCILIACOES BANCARIAS

Instituicdo Bancaria Saldo em Saldo Ob 4
o servagies
31/12/2021 Contabilistico
Banco N° de conta a) b) c)
Banco Millennium - ordem 028080003333 163 406,99 € 162 763,58 € (1)
Caixa Geral de Depositos - ordem 0442003697431 93 664,31 € 93 885,63 € (1)
Caixa Geral de Depésitos - ordem 0838002008430 107 542,24 € 99 636,19 € (1)
Total 364 613,54€| 35628540€

(1) Reconciliag@o efetuada e justificadas as divergéncias
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NORMA DE CONTROLO INTERNO

PREAMBULO
No uso da competéncia prevista no Regime Juridico das Autarquias Locais, em conjugagdo com o Plano Oficial de Contabilidade para as
Autarquias Locais (POCAL), a Junta de Freguesia de Paranhos elabora a sua Norma de Controlo Interno (NCI), adiante designada de NCI, que
servird de pilar orientador para a entrada em vigor do novo regime contabilistico previsto no Sistema de Normalizagao Contabilistica para as
Administracdes Publicas (SNC-AP).

A presente NCI tem por missé@o, estabelecer as regras, métodos e procedimentos de controlo, necessarios a adotar por todos os envolvidos na
atividade da Freguesia de Paranhos, com vista a atingir o objetivo de gestéo, de assegurar a metddica e eficiente conduta na sua atividade e
operac@es inerentes e esta, incluindo a aderéncia nas politicas de administragio, na salvaguarda dos ativos, na prevencéo e na detegdo de fraudes
e erros, na precisd@o e na plenitude dos registos contabilisticos, na atempada preparagéo e disponibilizagao de informagéo financeira fidedigna.

Dando cumprimento & obrigagéo legal, a NCI & elaborada com base na legislagdo em vigor e tera sempre a verificagéo dos cumprimentos
dos seguintes diplomas legais:

a) Regime Juridico das Autarguias Locais;

b) Regime Financeiro das Autarquias Locais;

c) Plano Oficial de Contabilidade para as Autarquias Locais;

d) Sistema de Normalizagao Contabilistica para as Administragdes Publicas;
e) Cédigo dos Caontratos Publicos;

f) Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso;

g) Lei de Organizagéo e Processo do Tribunal de Contas;

h)demais diplomas legais aplicdveis as autarguias locais, incluindo outras normas e regulamentos em vigor na Freguesia de
Paranhos.

Capitulo | - Disposicdes Gerais
Artigo 1° - Objeto
A NCI estabelece um conjunto de medidas, compreende o plano de organizagéo, politicas, métodos e procedimentos de controlo interno adotados
na Freguesia de Paranhos, que permitam assegurar o desenvolvimento das atividades da autarquia de forma ordenada, eficaz e eficiente, incluindo
a salvaguarda dos ativos, a prevencéo e detegao de situagdes de ilegalidade, fraude e erro, a exatidao e a integridade dos registos contabilisticos
e a preparacdo oportuna de informacéo financeira fiavel, visando assim atingir os objetivos previstos no regime contabilistico em vigor.

Artigo 2° - Ambito de Aplicagio
1. ANCIé aplicada a todos os servigos da Freguesia de Paranhos, abrangidos pelos procedimentos agui constantes, englobando e vinculando
ao seu cumprimento todos os titulares dos érgdos da autarquia, trabalhadores e demais colaboradores.

2. A presente NCI estabelece os principios gerais que disciplinam todas as operacdes relativas & execugdo da contabilidade, assim como
as competéncias dos diversos servigos envolvidos na prossecucio destes objetivos, tendo em conta a verificagdo das leis gerais, incluindo
outras normas e regulamentos em vigor na Freguesia de Paranhos.

Artigo 3° - Competéncias
1. Compete ac Presidente da Junta, a coordenagéc de todas as operagdes que envolvam a gestéo financeira e pairimonial da Freguesia,
salvo as que, por imperativo legal sejam da competéncia da Junta de Freguesia.

2. Os trabalhadores e demais colaboradores que exercem funcdes nos servigos da Freguesia, tém as competéncias gerais gque lhes estéo
atribuidas na estrutura organizacional da autarquia, nos regulamentos especificos das suas valéncias, assim como na presente NCI.

3. ANCI é gerida pela Junta de Freguesia, que a aprova e a mantém em funcionamento, assegurando o seu acompanhamento, a sua avaliagéo
e revisdo permanente.

4. E competéncia da Junta de Freguesia, no &mbito do acompanhamento da NCI, a recolha de sugestdes, propostas e contributos de todos os
envolvidos nos diversos servigos da Freguesia, tendo em vista a sua avaliagao e a sua reviséo sempre que se tornar necessario.

5. Cabe a todos os envolvidos, titulares dos 6rgéos da autarquia, trabalhadores & demais colaboradores dos servigos da Freguesia de Paranhos,
a implementacdo e o cumprimento integral da NCI e outros regulamentos em vigor.

Artigo 4.° - Principios Basicos da NCI
A NCI estabelece um conjunto de principios basicos a adotar na Freguesia de Paranhos ajustados a realidade dos seus servigos e com vista a
assegurar o cumprimento de funcdes e tarefas como:

a) o controlo, que & assegurado pelos titulares do 6rgao executivo, face a inexisténcia de dirigentes a quem possam ser delegadas;

b) a segregagao de fungoes, tendo em conta o facto da fungéo contabilistica e da fungéo operacional devem estar separadas, de forma
que, o mesmo trabalhador n&o tenha o controlo fisico de um ativo e simultaneamente ter a seu cargo o processamento dos registos
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a ele inerentes;
¢) o controlo das operagdes quanto s diversas fases dos circuitos obrigatérios dos documentos e quanto as verificagées dos mesmos;

d) a numeragdo sequencial dos documentos, sempre que possivel informaticamente, como forma de impossibilitar quaisquer
utilizagbes menos apropriadas dos mesmos;

€) o arquivamento dos documentos anulados em local préprio, bem como prova da sua nao utilizago:

f) a adogao de verificagGes e conferéncias independentes, visando atuar sobre o sistema implementado, procurando aumentar a
sua qualidade e minimizar os erros.

Artigo 5.° - Procedimentos a adotar pela NCI
A NCI estabelece os procedimentos necessarios e ajustados & realidade dos servicos da Freguesia de Paranhos com vista a assegurar o
cumprimento dos seguintes objetivos:

a) a salvaguarda do Patrimonio;

b) a aprovacdo e o controlo dos documentos;

C) a prevengio e detegdo de situagdes de ilegalidade, fraude e erro;

d) a exatidéo e a integridade dos registos contabilisticos e a fiabilidade da informagao financeira produzida em tempo oportuno;
E) a adequada utilizago dos dinheiros pulblicos e o cumprimento dos diplomas legais quanto & assungéo de compromissos:;

f) o controlo das aplicagdes e do ambiente informatico;

g) o cumprimento das deliberacfes do érgio executivo.

Artigo 6.° - Areas de Incidéncia da NCI
Sao areas de incidéncia da NC| de forma a acautelar a melhor utilizago dos recursos disponiveis ou para diminuir a probabilidade da existéncia
de ilegalidades, fraudes e erros que possam ocorrer na esfera patrimonial e financeirada Freguesia as seguintes:

1. Disponibilidades e Fundo de Mangio;
. Terceiros;
. Existéncias;

. Inventario e Cadastro;

. Orgamento e Contas,

. Receita e Despesa;

. Correspondéncia;

. Contratagéo Publica;

. Subsidios;

10. Veiculos;

11. Seguros;

12. Pessoal;

13. Ambiente Informatico;

W oo ~NOYWL B WN

14. Documentagao Oficial e de Arquivo;
15. Contabilidade de Custos.

Capitulo Il - Disponibilidades e Fundo de Maneio
Artigo 7.° - Disponibilidades e Funcionamento de Caixa

1. Em caixa, na tesouraria podem existir meios de pagamento nacionais gue séo:

a) Notas de bancos;

b) Moedas metalicas;

C) Cheques por depositar;

d) Vales Postais;

) Transferéncias Bancarias;

f) Débito em Conta.
2. Nao podem existir e s&o expressamente proibidos:

a) vales aos membros dos érgéos autarquicos e aos trabalhadores;

b) cheques pré-datados e cheques sacados por terceiros e devolvidos pelo banco;

€) documentos justificativos de despesas efetuadas, com excegio das ordens de pagamento da Freguesia.
3. Os pagamentos devem ser efetuados, preferencialmente, por cheque ou transferéncia bancaria.

4. Todas as importancias recebidas, deverdo ser diaria e integralmente depositadas, seja qual for a sua natureza e a forma pela qual sdo
recebidas, ndo devendo ser efetuados pagamentos com essas verbas.
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Artigo 8.° - Contas Bancarias
A abertura de contas bancéarias & sempre sujeita a prévia deliberagdo da Junta de Freguesia, devendo as contas bancarias ser tituladas pela
autarquia e movimentadas, simultaneamente por dois dos membros do executivo da Junta de Freguesia: presidente, tesoureiro e/ou secretario.

Artigo 9.° - Cheques
Os cheques ficam a guarda do funcionario responsavel pela contabilidade cabendo a este a emissdo dos mesmos para pagamento de despesas
efetuadas e sempre em fungéo da ordem de pagamento.

1. Todos os cheques deverdo ser emitidos nominativamente e cruzados devendo o espaco a frente do nome do beneficiario e da quantia por
extenso ser inutilizado com um traco horizontal.

2. Os cheques s6 deverdo ser assinados na presenca dos respetivos documentos de suporte, previamente conferidos devendo ser aposto de um
carimbo de "PAGO" em tais documentos a fim de evitar que os mesmos possam ser apresentados com outro cheque.

3. Findo o periodo de validade dos cheques em transito, procede-se ao cancelamento junto da respetiva instituigdo bancaria, efetuando-se os
necessarios registos contabilisticos de regularizacéo.

Artigo 10.° - Reconciliagao Bancaria
As reconciliagBes bancérias sdo efetuadas mensalmente de todas as contas 2 ordem em instituicées de crédito, formalizadas em impresso proprio
para o efeito, reportando-se as datas do extrato bancario com o mesmo periodo dos registos da contabilidade.

1. Confrontados os saldos dos extratos da instituigdo bancaria com os registos contabilisticos, sempre que se verifiquem divergéncias nas
reconciliagBes bancarias, estas deverdo ser averiguadas e prontamente regularizadas.

2. Em todas as reconciliagdes bancarias sera lavrado um termo de conferéncia assinado por todos os seus intervenientes.

Artigo 11.° - Fundo de Maneio

1. Para efeitos da presente NCI, o Fundo de Maneic & constituido por meio monetario de montante previamente definido, com vista a fazer
face a aquisicdo de bens e servigos de pequeno montante e considerados urgentes e inadiaveis.

2. Sdo despesas urgentes e inadiaveis, aquelas que relativas a aguisigio de bens ou servicos cuja a inexisténcia prejudique o normal
funcionamento do servigo, e que ndo possa ser realizada em tempo Util, através dos mecanismos definidos para os pagamentos.

Artigo 12.° - Constituigdo do Fundo de Maneio
O Fundo de Maneio & constituido por deliberagio da Junta de Freguesia na primeira reunido de cada mandato autarquico, podendo ser alterado
a todo o momento por deliberagdo da Junta de Freguesia, devendo o seu montante ser indicado sob proposta do titular do Fundo.

Artigo 13.° - Titular do Fundo de Maneio
1. Ofitular do Fundo & o funcionario responsavel pelo servigo de tesouraria.
2. Com a aprovacao da constituicdo do Fundo de Maneio, o seu titular fica responsavel pela sua guarda e pelo seu manuseamento.

3. Sempre que ocorra a auséncia do titular ac qual esta afeto o Fundo de Maneio, este tem que ser conferido pelo funcionario que o substitua,
confrontando o valor em caixa com o mapa de execucio do fundo de maneio.

Artigo 14.° - Reconstituigio do Fundo de Maneio

1. O titular do Fundo deve remeter a contabilidade o mapa de execugdo do Fundo de Maneio, onde conste toda a informacéo relativa aos
pagamentos efetuados por conta do fundo, anexando as faturas ou documentos equivalentes, os quais deverdo ter expressa indicagdo da
guitacdo com a indicacdo de "PAGO".

2. A Contabilidade verifica a legalidade e conformidade dos documenios apresentados, processa os documentos eemite as ordens de
pagamento.

3. ATesouraria confere, carimbando posteriormente a ordem de pagamento com a indicagéo de "PAGQ’" e a data em que efetuou 0 pagamento.

4. Os pedidos de reconstituicio sdo efetuados em impresso proprio, pelo titular do Fundo, e aceites mediante autorizag8io do Tesoureiro e
Presidente da Junta.

5. A Contabilidade emite o Cheque & ordem do titular do Fundo no valor da reposicao.

Artigo 15.° - Responsabilidades do Tesoureiro
1. O Tesoureiro responde diretamente perante a Junta de Freguesia pela gestdo da tesouraria.
2. O Tesoureiro é responsavel no ambito das suas competéncias de fiscalizagdo e controlo de todas as areas geradoras de receita.

3. Periodicamente e sem aviso prévio, o Tesoureiro deve fazer contagens fisicas do caixa, na presenga do respetivo trabalhador em fungdes
na tesouraria.

4. A responsabilidade do Tesoureiro cessa, quando no caso dos factos llicitos apurados praticados por trabalhadores,
néo lhe serem imputaveis e, ndo estejam ao alcance do seu conhecimento,

Capitulo lll - Terceiros
Artigo 16.° - Aprovisionamento

1. O servico de aprovisionamento consiste na tarefa de centralizar e uniformizar a aguisicdo de bens e servicos, necessarios ao
desenvolvimento das atividades da Freguesia.
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2. Os responsaveis do aprovisionamento devem proceder as seguintes tarefas:

a) receber as solicitagbes de bens e servicos e desencadear o procedimento de despesa adequado, de acordo com a previso
de valores da despesa a realizar;

b) proceder a emissao de uma requisicdo interna, que submete para cabimentagdo junlo da sec¢io de contabilidade;
C) expedir as requisicdes externas para os seus destinatarios;

d) receber encomendas, confrontando as respetivas guias de remessa com requisigées em seu poder;

e) conferir as condigbes de rececio dos bens (quantidade e qualidade);

f) enviar a seccdo de contabilidade cépia da guia de remessa devidamente conferida;

g ) exercer as demais fungdes que |he forem cometidas por despacho do Presidente da Junta de Freguesia.

3. O responsével do aprovisionamento deve ainda, manter & sua guarda determinados bens de consumo interno, destinados ao funcionamento
dos servigos.

Artigo 17.° - Controlo das dividas a pagar
1. As dividas a terceiros sdo expressas pelas importancias constantes dos documentos que as titulam.

2. Periodicamente, deve ser efetuada, por um trabalhador designado para o efeito, reconciliagio entre os extratos de conta corrente dos
fornecedores com as respetivas contas da autarquia.

3. Sempre que se justificar, alguém que ndo exerca fungdes relacionadas com cobrangas, tesouraria e contas correntes, devendo de
preferéncia ser efetuado por um auditor internc, ou pelo técnico de contas, deve enviar aos fornecedores pedidos de confirmacio de saldos, os
quais dever&o ser acompanhados da sua decomposigao.

Artigo 18.° - Dividas a receber

1. Da mesma forma que nas dividas a pagar, o controlo dos débitos de clientes deve fazer-se periodicamente, se possivel mensalmente,
através da reconciliagio entre exiratos de conta corrente dos clientes com as respetivas contas da autarquia.

2. As dividas de terceiros sao expressas pelas importancias constantes dos documentos que as titulam.

Capitulo IV - Existéncias
Artigo 19.° - Operagoes de controlo

1. Apesar das existéncias nfo representarem um valor significativo do ativo e sendo politica da Junta de Freguesia a existéncia de stocks
(provisbes) s6 em casos devidamente justificados, essas mesmas existéncias exigem um adequado sistema de controlo interno, no sentido de:

a) assegurar que todas as operagoes inerentes as exisiéncias séo efetuadas com base em autorizagdes gerais ou especificas;
b) salvaguardar as existéncias contra situagées de roubo ou furto;

C) proporcionar informagéo fidedigna & atempada relativamente as quantidades e valores das existéncias, assim como do custo dos
bens vendidos e consumidos, etc,

2. As existéncias s&o valorizadas ao custo de aquisi¢do ou ao custo de produgdo, sem prejuizo das excecdes previstas no POCAL.
3. O custo de aquisicdo e o custo de producdo das existéncias devem ser determinados com base nos critérios definidos no POCAL.
4., O método de custeio a adotar nas saidas de armazém & o do custo médio ponderado.

5. Nas atividades de caracter plurianual, designadamente, os produtos e trabalhos em curso seréo valorizados, no fim do exercicio.

Capitulo V - Inventario e Cadastro
Artigo 20.° - Operacées de controlo
As aquisicbes de imobilizado devem ser efetuadas de acordo com o plano plurianual de investimentos e mediante deliberagéo do 6rgdo executivo,
atraves de requisi¢coes externas ou contratos, emitidos pelo servico de contabilidade, e apds verificag@o do cumprimento das normas legais
aplicaveis, nomeadamente em matéria de contratag&o publica.

Artigo 21.° - Servigo e Gestdo do Patrimonio
O servigo e gestéo do patriménio consiste na atividade que executa e acompanha todos os processos de aquisicdo, inventariacio, transferéncia,
abate, permuta e venda de bens mdveis, iméveis e viaturas da Freguesia,

Artigo 22.° - Inventariacéo de Bens

1. Sao inventariados todos os equipamentos, bens do ativo imobilizado, propriedade da Freguesia de Paranhos, cujo o valor de aquisicio seja
superior a 100€ (cem euros), e tenham uma vida util superior a um ano.

2. Acrescem aos bens do ativo fixo, e assim ao inventario da autarquia, os custos incorrides durante o periodo, com benfeitorias & grandes
reparactes efetuadas nesses bens, cujo o valor da intervengéo se traduza num acréscimo de 30% do valor inicial.

3. O responsavel pelo Inventario devera efetuar o registo de todos os bens moveis, imoveis e viaturas em fichas individuais no sistema
informatico para o efeito e numerados sequencialmente de forma automatica.

4. Todos os bens deverdo estar devidamente identificados e valorizados em fichas individuais, a fim de que, a cada momento possam servir de
informacgéo de carater economico e financeiro necessarias a fomada de decisdes pela Junta de Freguesia.

5. As fichas individuais dos bens de imobilizado devem ser mantidas permanentemente atualizadas.
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Artigo 23.° - Etiquetagem

1. Todos os bens suscetiveis de inventariagdo, bem moével ou viatura é-lhe atribuida uma referéncia numérica de forma sequencial, que
seguidamente & transposta para uma etiqueta.

2. A etiqueta depois de impressa € colocada no respetivo bem, de preferéncia em posigéo visivel, e sempre que possivel 2 direita, no canto
superior e face lateral, de forma a o identificar, com o nimero do inventério e por localizagio.

3. Anualmente, deve efetuar-se a verificagéo fisica dos bens do ativo imobilizado e a sua operacionalidade, conferindo-o com os registos do
sistema informatico, para que se proceda a regularizagéo a que houver lugar e ac apuramento de responsabilidades, quando for o caso.

Artigo 24.° - Critérios de Mensuracao

1. Todos os bens inventariados devem ser mensurados consoante o custo de aquisigao, custo de produgéo, ou o valor resultante de avaliagéo,
nos termos definidos na legislacéo em vigor, nomeadamente os critérios de mensuracéo definidos nas normas de contabilidade publica. Os
bens obtidos a titulo gratuito pela autarquia, devera atribuir-se o valor resultante de avaliagdo ou o valor patrimonial legalmente definido caso
exista.

2. No caso de transferéncia de bens de outras entidades, nomeadamente do Municipio para a Freguesia, o valor a atribuir sera o valor constante
dos registos contabilisticos da entidade de origem, salvo se existir disposicéo diferente, fixando o valor por acordo entre as partes.

Artigo 25.° - Responsabilidades pelo uso dos Bens
Cada trabalhador ou titular dos orgéos da Freguesia de Paranhos e responsavel pelos bens e equipamentos que lhe estejam atribuidos no ambito
das suas funcdes, para o qual é impressa uma folha de carga com a relagdo de todos os bens & sua guarda, da qual toma conhecimento e
subscreve, mantendo-a na sua posse e apresentando-a sempre que haja lugar a conferéncia fisica do imobilizado.

Artigo 26.° - Depreciacdes e Amortizagdes

1. O critério de depreciagédo e amortizagdo deve acompanhar o ritmo de depreciagdo dos bens durante o periodo de vida Gtil, o mais realista
possivel e dar credibilidade a uma politica de investimento e de financiamento da autarquia.

2. Para o efeito as amortizagdes sdo calculadas segundo a aplicagdo das taxas previstas no classificador geral em vigor (Classificador
complementar 2 — SNC-AP)

Artigo 27° - Transferéncia de Bens

1. O pedido de transferéncia de bens de ou para outras entidades, nomeadamente associac8es da Freguesia, sera objeto de deciséo da Junta
de Freguesia.

2. A entrega dos bens a transferir devera ser formalizada em "Auto de Transferéncia”, no qual conste, a descricgo do bem, como a data e
autorizacao da transferéncia e assinado pelo Presidente da Junta.

3. O documento original de auto de transferéncia, depois de assinado devera ficar arquivado, sendo uma copia cedida a entidade
beneficiaria;

4, As transferéncias internas de bens, depois de autorizadas, deverdo ser comunicadas ao servico de gestdo do patriménio para atualizagéo
do cadastro.

Artigo 28.° - Abate de Bens

1. Sempre que por qualquer motivo, um bem mével, equipamento ou viatura, deixe de ter utilidade, deve o responsavel a quem o mesmo esteja
afeto ou distribuido, comunicar tal facto ao responsével da Junta de Freguesia.

2. Em reunido, a Junta de Freguesia, toma conhecimento e decide que o procedimento mais adequado & o abate, despacha para o servico de
gestio do patriménio a fim de se elaborar o auto de abate.

3. No caso de exiravio, furto ou roubo, deve desencadear-se um processo interno que permita averiguar em que situacdo tal ocorreu,
analisando-se, se a aufarquia tem ou ndo o direito de exigir responsabilidades ao utilizador a que o respetivo bem estava afeto;

4. Sempre que um ativo fixo for objeto de furto ou roubo, devera tal facto ser comunicado as autoridades policiais competentes para
investigacéo e so apos a deciséo resultante das diligéncias efetuadas, se devera submeter a consideragdo da Junta de Freguesia uma proposta
de abate.

5. O Auto de Abate de bens da autarquia € sempre submetido & decisdo da Junta de Freguesia.

Artigo 29.° - Registo de Propriedade
1. Os bens sujeitos a registo e assim como todos os fatos, agdes e decisdes a eles inerentes s&o: os bens imoveis e os veiculos.

2. Aquando da aquisigio de qualquer imével deve o responsavel da gestéo do patriménio da Freguesia promover o averbamento do seu registo
matricial dos bens imoveis da Freguesia na Conservatdria do Registo Predial e pela inscrigdo matricial na Reparticdo de Finangas da area.

3. Aquando da aquisicio de velculos automéveis, deve promover o registo na Conservatéria do Registo Automavel.

Capitulo VI - Orgamento e Contas
Artigo 30.° - Elaboracéo e Aprovacgao do Orgamento

1. A elaboragdo do orgamento deve seguir as regras previsionais de carater legal previstas no POCAL, no diploma gue estabelece o regime
financeiro das autarquias locais e na Lei do Orgamento do Estado.
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2. Para além da legislagdo prevista no numero anterior, deve a Junta de Freguesia ao elaborar o seu orgamento, terem consideracéo o histérico
das cobrangas e pagamentos dos anos anteriores de forma que as estimativas sejam o mais fidedignas e aproximadas possivel da realidade da
entidade.

Artigo 31.° - Execugdo do Orgamento

1. A contabilidade elabora com periodicidade mensal um mapa de execugéo orgamental, que apresente o total da receita liquidada e cobrada
e de despesas assumidas e pagas, que demonstre a situacao financeira da autarquia em termos de equilibric orgamental.

2. O mapa de execugdo orgamental referido no nimero anterior & apresentado ao Presidente da Junta.

Artigo 32.° - Elaboracao e Aprovacao da Prestacdo de Contas
1. A elaboragao das demonstragdes financeiras e restantes mapas de prestagéo de contas fica a cargo do servigo de contabilidade.

2. Depois de finalizado o processo de elaboragéo das contas, estas devem ser verificadas por pessoa que nfo tenha participado no processo
de elaboracdo e ter em conta além das questfes referentes a4 correta elaboragdo dos documentos, a sua consisténcia, regularidade e as
Resolugfes anuais do Tribunal de Contas.

3. Apbs a verificagdo, as contas s&o apresentadas ao Presidente da Junta, a fim de serem submetidas 2 discusséo e votagao em reunido da
Assembleia de Freguesia.

4. As contas s@o remetidas ao Tribunal de Contas, seja qual for o resultado da aprovagédo ou ndo em Assembleia de Freguesia, e a outras
entidades previstas na Lei.

Capitulo VIl - Receita e Despesa
Artigo 33.° - Documento da Receita
Os documentos necessérios para o processamento e registo da receita sdo os sequintes:

a) Fatura;

b) Fatura-recibo;

C) Guia de receita;

d) Conta corrente da receita;
e) Diario de recelta;

f)  Diario de tesouraria;

g) Resumo didrio de tesouraria;
h) Folha de Caixa;

i) Mapa auxiliar da receita.

Artigo 34.° - Servigos emissores e cobranca de receita

1. Os servigos emissores da receita séo aqueles que centralizam a emissio e cobranga de guias de receita ou faturas, cujo os seus responsaveis
respondem pelo correto apuramento das verbas liquidadas.

2. A emissdo de guias de receila ou faturas realiza-se sé e unicamente através da aplicago informatica em uso na autarquia.

3. Apds a emiss&o da guia de receita ou fatura impressa, cujo o original & entregue ao utente para este pagar, da origem anumerario, cheque,
débito ou transferéncia bancéria, que fica 2 guarda do trabalhador responsavel no posto de atendimento, que no final do dia, imprime o seu diario
de receita com o seu login, e entrega na tesouraria o valor correspondente a fim de se proceder ao apuro do dia e ao seu deposito integral.

4. O registo das guias de receita e faturas nas contas correntes e diario da receita sfo efetuados automaticamente pela aplicagéo informética
e conferidos na contabilidade.

5. Sempre que nas contas bancarias dé entrada verba de proveniéncia desconhecida, deve a contabilidade proceder ao seu registe de entrada,
contabilizando-a na rubrica orgamental "Outras receitas correntes”, e quando apurada a sua origem, contabilizar na rubrica correta por anulagéo
da rubrica de “Outras receitas correntes”.

6. A anulagio de receita, € sempre justificada a razéo de anulagéo, e efetuada na contabilidade.

Artigo 35.° - Documentos de despesa
Os documentos necessarios para o processamento e registo contabilistico da despesa séo os seguintes:

a) Requisigéo interna;

b) Requisigio externa;

C) Fatura;

d) Ordem de pagamento;

) Conta corrente de despesa.

Artigo 36.° - Aquisicdo de bens e servigos

1. Detetada a necessidade de aquisicac de qualguer bem ou servigo, o responsavel pela aquisigéo, em fungéo do valor, elabora a respetiva
informacdo com a fundamentagdo da despesa, solicita parecer ao vogal tesoureiro do Executivo, e sendo o parecer favoravel, entrega na
contabilidade para dar inicio ao procedimento.
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2. O procedimento de aquisigéio tem em conta os limites da contratacdo publica prevista no Cédigo dos Contratos Publicos, e os limites legais
de autorizagao das despesas do Presidente da Junia ou da Junta de Freguesia.

3. Verificadas as condigbes legais para a realizag&o da despesa e fundos disponiveis para o registo do compromisso, procede-se ao cabimento
da despesa.

4, Efetuados os registos de cabimento e compromisso, inicia-se o processo de aguisicdo de bens ou servigos, a contabilidade prepara o
procedimento, elabora a requisigdo externa ocu contrato que envia ao fornecedor.

5. Apds a rececdo da fatura e verificados os procedimentos de conferéncia qualitativa e quantitativa dos bens e servicos adquiridos, a
contabilidade procede ao registo da respetiva fatura.

6. A contabilidade procede 2 emissdo da Ordem de Pagamento & ao pagamento ao fornecedor ou prestador do servigo.

Artigo 37.° - Aquisicdo de bens e servigos especificos

1. A aquisicio de servigos com carater de continuidade, designadamente o fornecimento de dgua, gés, eletricidade, comunicagdes. seguranga,
assisténcia técnica e outros, o acompanhamento e controlo dos respetivos contratos ficam a cargo da contabilidade.

2. A aquisicbes de bens do ativo fixo tangivel e intangivel e propriedades de investimento, nomeadamente “Bens duradouros’ e “Bens de
Investimento” devem obedecer as previsdes inscritas no respetivo Orgamento anual e ao Plano Plurianual de Investimento.

Artigo 38.° - Responsabilizagéo
As aquisicoes de bens ou servigos que ndo sejam devidamente autorizadas ou que autorizadas nio cumpram com a existéncia de fundos
disponiveis e registo do correspondente compromisso responsabilizam o seu autor.

Capitulo VIl - Correspondéncia

Artigo 39.° - Emissdo de correspondéncia
Toda a correspondéncia a ser enviada para o exterior devera constar num registo de salda em uso nos servigcos da Freguesia onde se faga
referéncia ao numero, forma, data de emisséo e servigo emissor.

1. As formas de emisséo s&o as seguintes:
a) via correio;
b) via Fax;
c) em mio;
d) outra forma de comunicagé@o que permita a transmissao de documentos.
2. Toda a correspondéncia expedida deveréa ser copiada e arquivada em dossier proprio e organizado seguencialmente.

3. Todas as comunicagdes efetuadas por via de correio eletrénico (e-mail) devem ser arquivadas em pastas conforme os assuntos, dentro de cada
caixa de correio de cada funcionario ou colaborador, ndo podendo ser apagadas, sendo da responsabilidade individual de cada um a sua
salvaguarda.

Artigo 40.° - Recegao de correspondéncia

1. A correspondéncia recebida & aberta e entregue ao Presidente da Junta ou ao Vogal do Executivo com a competéncia delegada, para
despacho.

2. Depois de despachada, a correspondéncia é obrigatoriamente registada no sistema de registo de correspondéncia, com oposigdo de um
carimbo de entrada onde conste o nimero, a data de entrada e o destinatario constante do despacho.

3. As formas de recegfo séo as seguintes:
a) via correio;
b) via Fax;
C) em méo;
d) outra forma de comunicagéo que permita a transmissao de documentos.
4. Apos o registo, a correspondéncia € distribuida pelos seus destinatarios conforme o despacho.

5. Toda a correspondéncia que for rececionada com a indicagfo nominal do seu destinatério, sera entregue ao préprio sem ser aberta, e se,
posteriormente se verificar que a mesma diz respeito a matéria do servico, devera ser encaminhada para despacho e respetivo registo.
6. Todas as comunicacfes recebidas por via de correio eletrénico (e-mail) devem ser processadas pelos respetivos detentores das caixas de

correio, sendo que apos resolugdo devem ser arquivadas em pastas conforme os assuntos, dentro da respetiva caixa de correio, ndo podendo
ser apagadas, sendo da responsabilidade individual de cada funcionario ou colaborador a sua salvaguarda.

Capitulo IX - Contratagao Plblica
Artigo 41.° - Principios gerais de contratacéo publica

1. Todas as aquisic6es de bens ou servicos séo obrigatoriamente feitas ao abrigo da Lei que rege a contratagio publica, ter sempre presente
as regras de autorizagdo e realizagdo de despesas publicas, cabimentagao orgamental e compromisso prévio, bem como a existéncia de fundos
disponiveis.

2. O procedimento de contrataco pablica inicia-se em reunido de Junta de Freguesia com a informagao da necessidade de aquisicdo do bem
ou servico, das entidades a convidar para apresentarem proposta e do juri do procedimento, sob proposta do responsavel do pelouro
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correspondente, e despachado para a contabilidade para dar seguimento a elaboragdo dos documentos, convite e caderno de encargos.
3. Elaborado o convite e o caderno de encargos, submetem-se a aprovagao da Junta de Freguesia.

4., Aprovados os documentos referidos no niimero anterior estes sdo enviados por meio eletrénico para as entidades indicadas na informagéo.

5. Recebidas as propostas, estas séo analisadas pelo juri do procedimento e elaborado o relatério para submeter a reunido de Junta de
Freguesia sob proposta de adjudicacéo.

6. A adjudicacdo & enviada ao fornecedor ou prestador de servico por meio eletrénico, bem como o pedido dos documentos de habilitagdo.
7. Rececionados os documentos de habilitagéo, & elaborado o contrato e submetido a aprovagdo da Junta de Freguesia.

8. Aprovada a minuta do contrato, é enviada por meio eletrénico ao fornecedor ou prestador de servigo, para assinatura.

9. Assinado o contrato & publicado no Portal dos Contratos Plblicos.

Capitulo X - Subsidios e outras formas de apoios
Artigo 42.° - Subsidios

1. Os subsidios s&o atribuidos as associagbes de caraler social, recreativo, desportivo e cultural sediadas na Freguesia de Paranhos ou em
que nela prestem servico, mediante a celebragio de contratos programa ou protocolo, por deliberagéo da Junta de Freguesia, e respeitando as
disposicdes legais de atribuicdes e competéncias para a administragdo local e o Regulamento de Atribuico de Subsidios da Freguesia de
Paranhos.

2. A Junta de Freguesia deve acompanhar a atividade das entidades a quem, na sua area de atuacgdo, foram concedidos os subsidios ou
outras formas de apoio, por forma a assegurar que os dinheiros publicos pagos foram utilizados de acordo com o fim para que foram atribuidos.

3. As entidades a quem s&o atribuidos subsidios devem remeter & Freguesia os seus Planos e Orcamentos e Relatérios e Contas anuais e
documentos de ndo divida as Finangas e & Seguranca Social.

4. A Freguesia deve ter na sua posse um cadastro organizado de todas as entidades a guem atribui subsidios, do qual conste os seguintes
documentos:

a) copia da ata da sua constituigao;

b) estatutos;

c) copia da ata de tomada de posse da diregcdo em funcdes;

d) namero de identificagao fiscal;

) Planos e orgamentos;

f) Relatérios e Contas;

g} Documentos de nao divida as Financas e Seguranga Social.

5. A Freguesia de Paranhos elabora e publica na sua pagina da internet uma listagem anual dos subsidios atribuidos com nome do beneficiario,
numero de identificagdo fiscal, finalidade e montante atribuido.

Artigo 43.° - Outras formas de apoio

1. As outras formas de apoic contemplam, designadamente os subsidios em espécie, entrega de bens materiais e equipamentos, a utilizagao
de viaturas efou de pessoal da autarquia, ou o pagamento de despesas no dmbito de ac&o social, cultural, recreativa ou desportiva.

2. Esta forma de apoio deve ter sempre em conta as atribuigSes da Freguesia, e deve ser instruido com o pedido de apoio feito pela entidade
que o solicita, justificag@o plausivel e outros documentos que venham a ser considerados convenientes.

Capitulo XI - Veiculos

Artigo 44.° - Veiculos
Os veiculos propriedade da Freguesia de Paranhos destinam-se a ser utilizados em atividades préprias, ndo podendo ser utilizados para fins
particulares.

1. A cedéncia de viaturas a entidades da Freguesia encontra-se prevista no Regulamento de Cedéncia de Viaturas da Freguesia de Paranhos.

2. Os condutores dos veiculos da Freguesia de Paranhos sdo responsaveis pelos mesmos, zelando pela sua boa conservacio e manutencao,
participando ao Presidente da Junta ou ao Vogal do Executivo com a competéncia delegada, qualquer danc, anomalia ou falta de componentes
detetados.

3. Todos os veiculos da Freguesia de Paranhos devero constar do cadastro e inventario atualizado, em registo informatico.

Capitulo Xll - Seguros
Artigo 45.° - Seguros

1. Compete 4 contabilidade gerir a carteira de seguros relativamente s necessidades dos servicos & das atividades da Freguesia de Paranhos.

2. Para o efeito devera possuir um dossier, devidamente atualizado, com todas as apolices existentes e por éreas, assim como: pessoal,
viaturas e atividades.

Capitulo XIli - Pessoal
Artigo 46.° - Disposicdes gerais

1. A Junta de Freguesia procede anualmente ao levantamento das necessidades de pessoal, de forma a planear eventuais ajustamentos que
se tornem necessarios e submetendo para aprovacao o Mapa de Pessoal a Assembleiade Freguesia.
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2. As admissées de pessoal sdo sempre por deliberagio da Junta de Freguesia e revestem os formalismos adequados # |egislagdo em vigor nos
termos de procedimento concursal.

3. N&o & permitida qualguer admiss&o, sem que exista adequada dotagéo orgamental e conste do Mapa de Pessoal legalmente aprovado e em
vigor.

4. Para cada funcionario deve existir um processo individual, devidamente organizado e atualizado e com acesso restrito apenas, para além
do proprio, ao Presidente da Junta e ao funcionario responsavel pela area do pessoal.

5. Compete ao responsavel dos recursos humanos zelar pelo cumprimento dos procedimentos recorrentes da aplicagdo das normas
legais relativas & avaliacéo de desempenho dos seus trabalhadores (SIADAP 3).

6. A mobilidade interna devera ser sempre realizada através de despacho do Presidente da Junta, ouvidos os interessados e os dirigentes
dos servigos de origem e de destino.

Artigo 47.° - Processamento de remuneragdes e outros abonos

1. Cabe ao funcionério responsavel pelo servigo de recursos humanos o controlo da assiduidade, do trabalho extraordinario, das folgas, das
férias, das faltas e sua justificag@o, auséncias por doenga e pedidos de juntas médicas, progressdes resultantes da avaliagdo do desempenho
dos trabalhadores (SIADAP 3) e processos de aposentacdo dos trabalhadores e realizar a respetiva comunicag8o mensal do processamento
de remuneragoes.

2. O servigo de recursos humanos processa mensalmente as remuneragfes e outros abonos, assegurando que ndo sio ultrapassados os
limites legais determinados a para realizacdo da despesa com trabalho extraordinario e que sdo cumpridos os limites legais de despesa com
pessoal.

3. O pagamento de remuneragdes e outros abonos efelua-se por transferéncia bancaria ao dia 23 do més corrente.

Artigo 48.° - Acumulacdo de fungoes

A acumulac&o de fungdes podera ocorrer nos termos da lei, mediante autorizacdo do Presidente da Junta, devendo para o efeito assegurar, gue
nenhum funciondrio se encontra em situagdo de incumprimento ou em situagbes de incompatibilidades.

Capitulo XIV - Ambiente Informatico
Artigo 49.° - Sistema informatico

1. O responsavel do servico informatico tem por miss&o a gestéo de todo o parque informatico e respetivas aplicagdes.

2. E ao responsavel do servico informético que cabe fazer o levantamento das necessidades de equipamento, de aplicages de gestio e

informacéo com vista a garantir a eficacia, eficiéncia e economicidade dos servigos, proceder ao respetivo acompanhamento e controlo da sua
execucdo.

3. A atualizagao dos meios informaticos faz-se através da atribuigao de perfis adequados as fungdes desempenhadas por cada utilizador, e de
acordo com os procedimentos previstos para cada area.

4. No caso de detecio de irreqularidades, deve o responsavel informatico proceder & sua correcéo junto dos respetivos servigos e comunica-
las superiormente sempre que implique ilicitudes.

5. O responsavel do servico informatico tem de assegurar um correta e periédica manutencéo e limpeza do hardware propriedade da
Freguesia, bem como assegurar a gestdo do software,

Artigo 50.° - Seguranga do sistema informatico

1. Os trabalhadores, titulares dos 6rgédos autérquicos e demais colaboradores da Freguesia de Paranhos, utilizadores do sistema informatico,

salvo autorizac8o especifica ou disposicao legal, devem manter a confidencialidade sobre as instalagbes e equipamentos informaticos perante
qualquer entidade exterior & autarquia.

2. Todos os utilizadores do sistema informatico, tém um nome de utilizador atribuido e palavra-passe Unicos, ndo devendo ser partilhados,
devendo a palavra-passe ser alterada regularmente.

3. Os utilizadores do sistema informatico nio devem aceder a sistemas para os quais n3o tenham autorizagio.

4. Os utilizadores do sistema informatico, sempre que se ausentem do seu posio de trabalho, ndo devem deixar os computadores ligados a
rede com a palavra-passe introduzida.

5. Apenas o responsavel do servigo informatico esta aulorizado a fazer alteragées e configuragdes de equipamento informético e servidores, e
fazer aleatoriamente verificagées nos diversos computadores.

6. O sistema informatico deve contemplar procedimentos de seguranga adequados de controlo, assegurando que os registos informaticos quer
ao nivel financeiro, quer ao nivel da gestao documental, assiduidade dos funcionarios e outros registos, estdo em seguranca.

7. As copias de seguranca da base de dados e suas configuragdes, assim como os ficheiros e aplicagdes existentes no servidor, sio efetuadas
pelo responsavel do sistema informatico.

Artigo 51.° - Contas de e-mail

1. Nenhum trabalhador, titular dos 6rgéos da autarguia ou demais colaboradores da autarquia, deve usar o sistema de correio eletronico para
fins em que essa utilizacio seja prejudicial para a imagem da autarquia.

2. Todo e qualguer utilizador que se ligou a um computador é considerado autor de qualquer mensagem enviada a partir do mesmo.
3. N&o é permitido o uso pessoal dos enderegos e caixas de correio eletronico oficiais da Freguesia.
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Capitulo XV - Documentagao Oficial e de arquivo
Artigo 52.° - Documentos oficiais

1. Szo considerados documentos oficiais da Freguesia de Paranhos todos aqueles que, pela sua natureza, representam atos administrativos
fundamentais necessarios a prova de factos relevantes, tendo em conta o seu enquadramento legal e as correspondentes disposigdes aplicaveis
as autarquias locais tais como:

a) Regulamentos da Freguesia;

b) Atas das Reunies da Junta de Freguesia;

C) Despachos do Presidente da Junta;

d) Informagdes e comunicagdes internas / memorandos da Junta de Freguesia;
e) Ordens de servico;

f) Avisos e Editais;

g) Orgamento e as Opgdes do Plano da Freguesia de Paranhos;

h) Relatérios e Contas da Freguesia de Paranhos;

i) Documentos obrigatorios no ambito do sistema contabilistico;

j) Protocolos celebrados entre a Freguesia e entidades publicas e/ou privadas;
k) Contratos programa celebrados entre a Freguesia e entidades puiblicas e/ou privadas;
]) Pecas processuais no ambito da contratagio puablica,

M) Procedimentos concursais;

Nn) Atestados e declaragdes emitidas para o exterior;

0) Oficios expedidos;

p) Certificagio de fotocspias;

q) Licengas de canideos e gatideos;

r) Licencas das queimadas;

s) Licengas de venda ambulante;

t) Alvaras e averbamentos;

u) Mapas de Férias;

\.r‘) Mapas de saida das viaturas;

W} Autorizacbes de pagamento;

X) outros documentos ndo previstos nas alineas anteriores e que sejam ou, pela sua natureza especifica eenquadramento legal,
venham a ser consideradoes oficiais.

Artigo 53.° - Organizagao dos processos

1. A organizacéo das pastas e dossiers dos servicos da Freguesia de Paranhos devem obedecer as areas a que respeitam, por temas e
assuntos especificos, sendo constituidos por pastas e/ou dossiers adeguados em cujas capas devem mencionar os seguintes elementos:

a) Freguesia de Paranhos;

b) Area a que respeita (ex: Agio Social);

C) Designacgao do tema/assunto que contém;
d) Data da formagéo do processo.

2. A cada servigo cabe organizar os seus processos, tendo em conta a natureza e a importancia dos mesmos, guer como elemento de trabalho
ou consulta corrente, quer como elemento de apoio futuro.

3. Ao responsavel de cada servigo cabe, acompanhar a tramitagao e circulagéo dos respetivos processos de forma a garantir a sua seguranga,
evitando extravio de documentos ou processos.

Artigo 54.° - Organizacao e arquivo dos documentos oficiais
Os documentos oficiais indicados no artigo anterior cbedecem a regras gerais de arquivo que estao previstas no Regulamento do Arguivo da
Freguesia de Paranhos.

Capitulo XVI - Contabilidade de Custos
Artigo 55.° - Imputac&o de custos

1. Para o controlo dos custos por unidade orgénicalservigo/atividade/fungéo, numa primeira fase deverdo ser utilizados os documentos
previsionais e 0 mapa de controlo orgamental e imputar na totalidade todos os pagamentos diretamente relacionados.

2. Numa segunda fase, elaborar mapas auxiliares para apurar os custos de pessoal. aquisicdo de materiais e servicos, maquinas e viaturas
correspondentes a cada unidade orgénica/servigo/atividade/fungéo.

3. 0s restantes custos indiretos como telefones, eletricidade, Agua, seguros . deverdio ser imputades as unidades

organica/servigo/atividade/fungé@o de acordo com chaves de imputagao a definir, de modo a refletir uma imagem verdadeira e apropriada da
gestdo.
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Capitulo XVII - Disposigoes Finais
Artigo 56.° - Violagdo da Norma
A violagéo da presente NIC, sempre que incide a pratica de infracZo disciplinar, da lugar a imediata de procedimento competente em termos de
matéria disciplinar legalmente prevista em diploma proprio.

Artigo 57.° - Casos omissos
As duavidas de interpretagéo e os casos omissos serao resolvidos por deliberagéo da Junta de Freguesia sob proposta dos trabalhadores ou dos
titulares dos érgdos da autarquia.

Artigo 58.° - Alteracoes
A NCI| adaptar-se-a sempre que necessario, as eventuais alterag@es de natureza legislativa, bem como as que decorram de outros regulamentos
e normas de enquadramento e funcionamento e sempre que razbes de eficacia o justifiqguem.

Artigo 59.° - Revogacbes
Consideram-se revogadas todas as disposicdes regulamentares na parte em que contrariem as regras e 0s principios estabelecidos na presente
NCI.

Artigo 60.° - Publicidade
A presente NCI é publicada no site da Freguesia de Paranhos em http://www.jfparanhos-porto.pt/ onde ficara disponivel para consulta.

Artigo 61.° - Entrada em vigor
A presente NCI entra em vigor no primeiro dia do més de abril de 2020.

Regulamento aprovado pela Junta de Freguesia de Paranhos em 31 de margo de 2020
O Presidente da Junta de Freguesia, Alberto Amaro Guedes Machado
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APROVAGCAO PELA JUNTA DE FREGUESIA

Os Documentos de Prestagdo de Contas, relativos ao ano financeiro de dois mil e vinte,
totalizam na receita 1.953.731,33€ (um milh&o, novecentos e cinquenta e trés mil, setecentos
e trinta e um euros e ftrinta e trés céntimos) e na despesa 1.893.854,14€ (um milhao,
oitocentos e noventa e trés mil, oitocentos e cinquenta e quatro euros e catorze céntimos),
foram aprovados pela Junta de Freguesia em reunido ordinaria, nos termos da alinea €) do n°
1 do art.® 16 da Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro, realizada no dia 15 de margo de 2022.

A Junta,
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APRECIACAO E VOTACAO PELA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

A Assembleia de Freguesia de Paranhos, em sessdo ordinaria de 05 abril de 2022 deliberou,
como consta da respetiva ata, e de harmonia com o disposto na alinea e€) do n° 1 do art.° 9 da
Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro, apreciar e votar os Documentos de Prestagdo de Contas.

A Mesa da Assembleia,
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